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REGULAMENTO DA FORMACAO PROFISSIONAL

1. APLICACAO

O presente Regulamento aplica-se as acdes de formacao disponibilizadas pela Associacdo Empresarial do
Concelho de Cascais, quer se tratem de acoes pagas, quer acoes financiadas por apoios comunitarios.

2. DESTINATARIOS DA FORMAGAO

O plano de formacao da AECC destina-se a Associados e a nao Associados (empresas e particulares). As
acoes financiadas destinam-se exclusivamente aos Associados e seus colaboradores.

3. ENTIDADES FORMADORAS

A AECC promove o Plano de Formacao em parceria com entidades formadoras externas, devidamente
acreditadas pela DGERT - Direccao-Geral do Emprego e das Relacdes de Trabalho.

4. INSCRICAO

1. Os interessados devem formalizar a sua intencao de frequentar uma ou mais acdes de formacao,
através do preenchimento da Ficha de Pré-Inscricao disponibilizada para o efeito.

Esta Ficha de Pré-Inscricao esta disponivel no site, bem como em formato papel.

A pré-inscricao pode ser efetuada via site ou presencialmente nas instalagées da Associacao.

A pré-inscricao é valida pelo periodo de 2 anos.

A inscricao so se torna definitiva quando o formando entrega copia dos documentos solicitados e
efetua o respetivo pagamento (caso de trate de uma formacao paga).

Os documentos solicitados podem variar de acordo com a entidade formadora responsavel pela acao.
Estes documentos destinam-se Unica e exclusivamente para o processo/dossier pedagogico da agao.
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5. FUNCIONAMENTO
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A realizacao das acoes esta dependente de um niimero minimo de inscricoes.

2. Reunidos os requisitos para a realizacdo da acao, a AECC define o cronograma, o horario e local da
formacao e procede ao contacto com os formandos inscritos, preferencialmente via e-mail.

3. Em caso de desisténcia, a AECC devolvera o pagamento efetuado, se a comunicacdo de cancelamento
ocorrer 24 horas (Uteis) antes do inicio da formacéo.

4. A AECC reserva-se ao direito de efetuar quaisquer alteracoes que entenda necessarias, e que
coloquem em causa a qualidade das acdes (alteracao de calendario, local, conteldos, formadores
etc).

5. O Regulamento da Formacao esta disponivel para consulta no endereco www.aeccascais.org sendo

igualmente entregue aos interessados, mediante solicitacao dos mesmos.
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6. DIREITOS E DEVERES DOS FORMANDOS
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1. Os formandos tém os seguintes direitos:
a. Receber os ensinamentos em harmonia com o programa estabelecido;
b. Receber certificado comprovativo de frequéncia e do aproveitamento obtido, emitido apds
validacao da assiduidade e cumprimento dos objetivos.
2. Os formandos tém os seguintes deveres:
a. Ser assiduo e pontual;
b. Submeter-se as atividades decorrentes do funcionamento da acdo e as avaliagbes de
conhecimentos;
c. Utilizar cuidadosamente e zelar pela conservacao dos bens e instalacées onde decorrem as acoes
de formacao;
d. Justificar as faltas, invocando sempre os respetivos motivos.

7. ASSIDUIDADE DOS FORMANDOS

A formacao supde a frequéncia minima de 95% do nimero total de horas da acdo frequentada. As faltas
acima deste nimero acarretam a ndao emissao do Certificado.

8. AVALIACAO DAS ACOES

1. No final de cada acado, a entidade formadora solicita aos participantes o preenchimento de um
questionario que visa avaliar diversos items: desempenho do formador, qualidade dos materiais
pedagdgicos, condicoes da sala, entre outros.

2. O conteudo do questionario varia consoante a entidade formadora, tendo esta que apresentar os
resultados obtidos a AECC.

3. Em caso de reclamacao, deve o formando dirigir a mesma a AECC, utilizando para o efeito os
contactos disponiveis: telefone, carta/e-mail ou presencialmente nas instalacées da Associacao.

9. PRECARIO

1. O valor das acles varia consoante a area de formacao, requisitos e duracao do curso, sendo sempre
salvaguardada a qualidade das mesmas.

2. Os Associados da AECC beneficiarao de condicbes vantajosas de inscricdo, pois sao os destinatarios
privilegiados da formacao.

3. E aplicada uma tabela de precos para Associados e para Nao Associados.
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10. DADOS PESSOAIS
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Dando cumprimento ao Regulamento Geral de Protecao de Dados (Regulamento (EU) 2016/679 de 27 de
Abril,) os dados recolhidos serao utilizados Unica e exclusivamente para efeitos de formacao profissional,
sendo apenas transmitidos a entidade formadora responsavel pela acao, na qual o formando se inscreve.

Aquando da recolha de dados na Ficha de Pré-Inscricdao, é solicitado o respetivo consentimento dos
titulares para o tratamento dos dados pessoais, bem como o consentimento para a transferéncia dos
mesmos a entidade formadora.

Os titulares tém o direito de aceder, retificar ou solicitar a eliminacao dos seus dados pessoais a qualquer
momento, devendo utilizar para o efeito o endereco de e-mail info@aeccascais.org

Os dados facultados serdao conservados pela AECC, enquanto a inscricao for valida e durante o tempo
necessario para cumprimento de obrigacoes legais aplicaveis.
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